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Saare Maakonna Keskraamatukogu pohimaarus

Vastu voetud 31.08.2023 nr 21

Mairus kehtestatakse kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 35 1dike 2, rahvaraamatukogu seaduse § 6
16ike 1 ning Saaremaa Vallavolikogu 8. detsembri 2017. a mééruse nr 15 ,,Saaremaa valla pShimaérus* § 34
16ike 1 alusel.

_ 1. peatiikk
ULDSATTED

§ 1. Reguleerimisala

Pohiméérus sédtestab Saaremaa Vallavalitsuse hallatava asutuse Saare Maakonna Keskraamatukogu (edaspidi
asutus) eesmargi ja iilesanded, struktuuri, juhtimise korralduse, vara, finantseerimise, aruandluse, kontrolli ja
jarelevalve ning iimberkorraldamise ja tegevuse 10petamise.

§ 2. Nimi ja asukoht

(1)Asutuse ametlik nimi on Saare Maakonna Keskraamatukogu. Asutuse ametlik nimi inglise keeles on Saare
County Central Library.

(2)Asutuse asukoht on Tallinna tinav 6, Kuressaare linn, Saaremaa vald, 93819, Saare maakond.
§ 3. Asutuse oiguslik seisund, pitsat ja siimboolika

(1) Asutus on Saaremaa Vallavalitsuse kui ametiasutuse (edaspidi vallavalitsus) hallatav asutus, mis tegutseb
vallavalitsuse kultuurivaldkonna eest vastutava struktuuriiiksuse haldusalas.

(2) Asutus juhindub oma tegevuses Eesti Vabariigi seadustest ja teistest digusaktidest, UNESCO
rahvaraamatukogude manifestist ning Saaremaa valla 6igusaktidest, sealhulgas asutuse pohiméarusest.

(3)Asutuse teeninduspiirkond on Saaremaa valla haldusterritoorium ja Saare maakond.

(4)Asutusel on oma registrikood, pitsat, tempel, simboolika ja valla eelarve koosseisus kinnitatud iseseisev
eelarve. Asutuse struktuuriiiksustel on oma templid teavikute mérgistamiseks.

(5)Asutuse raamatupidamist korraldab vallavalitsus.

(6)Raamatukogu kasutamise kord sétestatakse Saaremaa Vallavolikogu (edaspidi vallavolikogu) kinnitatud
raamatukogu kasutamise eeskirjas.

(7) Asutus tdidab Saare maakonnas raamatukogu teeninduse maakondliku koordineerimise iilesandeid.

2. peatiikk
EESMARK JA ULESANDED

§ 4. Asutuse eesméirk

Asutuse eesmérk on tagada elanikele vaba ning piiramatu juurdepdis informatsioonile, teadmistele, inimmdtte
saavutustele ning kultuurile, toetada elukestvat dppimist ja enesetiiendamist.

Saare Maakonna Keskraamatukogu pdhimaarus Leht1/5



§ 5. Asutuse iilesanded

(1) Asutuse pohiiilesanne on koguda, siilitada ja teha lugejale kittesaadavaks temale vajalikud triikised, auvised
ja teised teavikud (edaspidi teavikud) ning avalikud andmebaasid.

(2) Asutus, sealhulgas haruraamatukogu:

1) omab pdhikogu ja tagab oma tegevusega teenuse kittesaadavuse Saare maakonnas ja Saaremaa valla
piirkondades;

2) vahendab informatsiooni ja juhendab iiksikkasutajaid infoallikate kasutamisel,

3) toimib paindliku ja funktsionaalse keskusena, mis elavdab kohalikku elu ja kultuuri ning pakub vdimalusi
elukestvaks dppeks;

4) toetab haridusasutuste dppekavade elluviimist;

5) téidab teisi kohalikule omavalitsusele pandud avalikke iilesandeid.

(3) Pohiiilesande tditmiseks asutus:

1) osutab tasuta pohiteenuseid (eelkdige teavikute kohapeal kasutamine ja kojulaenutus);

2) osutab tasulisi eriteenuseid (valguskoopiad, véljatriikkid andmebaasidest jne) Saaremaa Vallavalitsuse
kinnitatud hinnakirja alusel;

3) tagab teatme- ja teabeteeninduse ning tagab juurdepdisu avalikule teabele tildkasutatava andmesidevorgu
kaudu;

4) komplekteerib raamatukogu kogud, tdiendab neid, t66tleb ning peab kogude arvestust ja kindlustab nende
sdilimise Oigusaktidega sétestatud korras;

5) teeb raamatukogu kogud ja elektroonilised andmebaasid kasutajatele kattesaadavaks;

6) tellib raamatukogus puuduvad teavikud lugeja soovil ja kulul teistest raamatukogudest;

7) teeb teatme-bibliograafilist t66d;

8) organiseerib lugejakoolitust, korraldab seminare, konverentse ning raamatu- ja kultuurivarade
tutvustamiseks mitmesuguseid tiritusi;

9) korraldab vajaduse korral koduteenindust;

10) teeb koostddd teiste Eesti ja vilismaa raamatukogudega ning Saare maakonna kultuuriasutustega;

11) osaleb Saaremaa valla ja Saare maakonna arengukavade viljatd6tamises ja iilevaatamises.

(4) Asutuse iilesanded raamatukoguteeninduse maakondlikul koordineerimisel on:

1) kogude komplekteerimine, to6tlemine ja arvestus;

2) maakonna rahvaraamatukogude ja struktuuriiiksuste tegevuseks vajalike bibliograafia-, tdistekst- ja muude
andmebaaside loomine ja pidamine, sh maakonna koduloolise andmebaasi pidamine;

3) maakonna rahvaraamatukogude ja struktuuriiiksuste statistilise aruandluse korraldamine ja tegevuse
analiilisimine;

4) erialane ndustamine ja raamatukogutdotajate tdienduskoolituse korraldamine;

5) teatme bibliograafilise t66 korraldamine;

6) Saare maakonda puudutavate teavikute kogumine, sdilitamine ja tutvustamine, kodulookirjanduse
andmebaasi pidamine.

3. peatiikk
STRUKTUUR JA JUHTIMINE

§ 6. Asutuse struktuur

(1) Asutuse iilesannete taitmine toimub osakondade ja haruraamatukogude tegevuse kaudu.

(2) Asutuse struktuuriiiksused on osakonnad ja haruraamatukogud.

(3) Asutuse struktuur kehtestatakse Saaremaa valla pohimééruses ette nahtud korras.

§ 7. Asutuse juhtimine

(1) Asutuse t66d juhib direktor (edaspidi direktor).

(2) Asutuse direktori tookoha tditmiseks korraldatakse avalik konkurss. Konkursi kuulutab vélja ja selle
labiviimise korra kehtestab Saaremaa Vallavalitsus. Konkursi voitnud isiku kinnitab ametisse Saaremaa

Vallavalitsus oma korraldusega.

(3) Asutuse direktori draolekul asendab teda direktori késkkirjaga méiratud isik. Vajaduse korral méaérab
direktor asendaja vallavanem vdi tema volitatud isik.

(4) Direktori haridus peab vastama Eesti Vabariigi digusaktidega rahvaraamatukogu direktorile kehtestatud
nduetele.

(5) Direktor:
1) korraldab asutuse tegevust ja vastutab asutuse pohiméaruses nimetatud {ilesannete tiitmise eest;
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2) tagab asutuse tegevuse ja arengu, algatab asutuse tegevust reguleerivate digusaktide eelndude ja arengukava
koostamise ja muutmise ning osaleb selles;

3) koostab asutuse eelarve eelndu ja esitab selle vallavalitsusele, vastutab kinnitatud eelarve tiitmise eest ning
juhib lahtudes kehtivatest digusaktidest asutuse majandus- ja finantstegevust;

4) esitab Saaremaa Vallavalitsusele kinnitamiseks asutuse struktuuri, to6tajate haridusnduded, tootajate
koosseisu ning tdo6tajate tootasu- ja motiveerimissiisteemi kinnitatud eelarveliste vahendite piires;

5) s6lmib, muudab, peatab ja 15petab tdolepinguid asutuse tootajatega, kinnitab kiskkirjaga tooiilesannete
kirjeldused ning muud asutuse todkorralduslikud dokumendid,

6) solmib asutuse t606 korraldamiseks oma padevuse piires lepinguid, annab kaskkirju, suulisi voi kirjalikke
korraldusi ning kontrollib nende téitmist;

7) kinnitab kaskkirjaga digusaktidega kehtestatud nduetele vastavad todkorralduse reeglid, todtervishoiu- ja
todohutusalased juhendid ning tagab nende tditmise;

8) teeb vallavalitsusele ettepaneku asutuse ja tema struktuuritiksuste t66 paremaks korraldamiseks;

9) annab asutuse, sealhulgas haruraamatukogude tegevusest aru vallavalitusele;

10) esindab asutust ja tegutseb asutuse nimel voi volitab selleks teisi isikuid,

11) tdidab muid asutuse tegevusega seotud ja kehtivatest digusaktidest tulenevaid kohustusi ja iilesandeid.

§ 8. Asutuse ndukogu

(1) Asutuse t66 hindamiseks ja muude asutuse tegevust puudutavate oluliste kiisimuste arutamiseks ning
raamatukoguteeninduse korraldamise kohta ettepanekute tegemiseks vallavalitsusele moodustatakse 5-
liikkmeline raamatukogu ndukogu (edaspidi néukogu).

(2) Noukogu koosseisu kinnitab Saaremaa Vallavalitsus vallavolikogu koosseisu volituste ajaks. Noukogu
litkkmeks ei voi olla direktor.

(3) Saaremaa Vallavalitsusel on digus ndukogu tagasi kutsuda, kui ndukogu ei tdida talle pandud tilesandeid.

(4) Noukogu koosseisu kuuluvad:

1) iiks vallavolikogu liige vallavolikogu kultuurivaldkonna eest vastutava komisjoni ettepanekul;
2) kaks vallavalitsuse teenistujat kultuurivaldkonna eest vastutava abivallavanema ettepanekul;
3) iiks asutuse osakonna tootaja direktori ettepanekul;

4) iiks asutuse haruraamatukogu to6taja direktori ettepanekul.

(5)Ndukogu valib oma liikmete hulgast esimehe, aseesimehe ja sekretéri.
(6)NSukogu noustab direktorit.
(7)Oma tegevuses juhindub ndukogu raamatukogu tegevust reguleerivatest digusaktidest.

(8)Ndukogu toovorm on koosolek. Koosoleku kutsub kokku ndukogu esimees, esimehe draolekul aseesimees.
Noukogu koosoleku kokkukutsumisest informeeritakse ndukogu litkmeid vdhemalt 14 pdeva enne koosoleku
toimumist. Koosolekud toimuvad vastavalt vajadusele, kuid mitte harvemini kui kolm korda aastas.

(9)NGukogu on otsustusvdimeline, kui kohal on vahemalt kolm liiget, sealhulgas esimees voi tema draolekul
aseesimees. Noukogu koosolekud protokollitakse. Protokollile kirjutavad alla koosoleku juhataja ja sekretér.
Protokoll saadetakse kahe néddala jooksul koosoleku toimumisest igale liikmele ja direktorile.

(10) Protokolli kantakse:

1) koosoleku toimumise koht ja aeg;

2) koosolekul osalevad ja puuduvad ndukogu litkmed ning kutsutud isikud;
3) koosoleku juhataja ja protokollija;

4) koosoleku paevakord;

5) péevakorras olevate teemade arutelu, hddletamise tulemused ja otsustused.

(11)Ndukogu protokolle hoitakse asutuses vastavalt asutuse asjaajamist reguleerivale korrale.

(12)Kiiret otsustamist vajavates kiisimustes voib ndukogu 1digetes 13-15 sétestatud korras otsuse vastu votta ka
side- v0i infotehnoloogiliste vahendite kaudu ilma koosolekut kokku kutsumata.

(13)Otsuse vastuvotmiseks koosolekut kokku kutsumata saadab ndukogu esimees v4i tema draolekul
aseesimees ndukogu litkmetele otsuse eelndu, selgitused ja otsuse tegemiseks vajalikud materjalid ning méirab
vastamise téhtaja ja viisi.

(14)Nodukogu liige teavitab kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis ndukogu esimeest vdi tema &draolekul

aseesimeest oma seisukohast. Otsus loetakse vastuvoetuks, kui otsuse poolt on iile poole ndukogu liikmetest.
Poolt- ja vastuhiélte vordse arvu korral on otsustavaks ndukogu esimehe voi tema draolekul aseesimehe héal.
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(15)Hailetustulemused protokollitakse ja protokolli allkirjastab ndukogu esimees voi tema draolekul
aseesimees. Protokolli mérgitakse muuhulgas ndukogu liikkmetele antud vastamise tdhtaeg, ndukogu liikme
vastuse aeg ja vastuse sisu. Vastamiseks antud téhtaega iiletanud vastuseid ei arvestata.

(16)Noukogu kinnitab oma t66plaani iiheks aastaks.
(17)Noukogul on digus kaasata oma todsse spetsialiste ja eksperte.
(18)Direktor votab sdnadigusega osa ndukogu koosolekust.

(19)Koosolekust, kus arutatakse haruraamatukogu tegevust, voib sdnadigusega osa votta asjaomase
haruraamatukogu to6taja.

(20) Noukogu padevuses on:

1) ettepanckute tegemine asutusega seonduvate sihtprogrammide ja projektide valjatodtamiseks ning nende
viljatdotamises osalemine;

2) asutuse tegevuse analiiiisimine ja arengukavasse ettepanekute tegemine piirkondade raamatukoguteeninduse
kohta;

3) muude asutuse tegevust puudutavate oluliste kiisimuste ldbiarutamine ja vastavate ettepanekute tegemine.

(21) Noukogul on digus:

1) saada oma iilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente;
2) teha ettepanckuid asutuse t60 paremaks korraldamiseks;

3) édra kuulata kord aastas direktori aruanne raamatukogu toost.

(22)Noukogu otsused on soovitusliku iseloomuga.

4. peatukk
VARA JA FINANTSEERIMINE

§ 9. Asutuse vara ja finantseerimine

(1) Asutuse varaks on talle sihtotstarbeliseks valdamiseks, kasutamiseks ja kdsutamiseks antud maa, hooned,
rajatised, seadmed, inventar, teavikud ja muu vara.

(2) Asutuse bilansis olev vara on valla vara, mille valdamine, kasutamine ja kdsutamine toimub vallavolikogu
kehtestatud korras.

(3) Asutus voib temale mittevajalikke teavikuid tasuta vodrandada voi miiiia vallavolikogu kehtestatud korras.

(4) Asutuse eelarve tulud moodustuvad:

1) Saaremaa valla eclarvest;

2) riigieelarvest;

3) annetustest ja sihteraldistest;

4) pdohitegevusega seotud tasulistest teenustest;
5) projektitoetustest.

(5) Saaremaa valla eclarvest tagatakse:

1) tootajate tddtasud;

2) kogude regulaarne varustatus teavikutega, lahtuvalt raamatukogu teeninduspiirkonna elanike arvust;
3) haldus- ja inventarikulud;

4) majandamis, koolitus- ja 1dhetuskulud.

(6) Toetusena riigieelarvest finantseeritakse Kultuuriministeeriumi ettepanekul kulud:

1) teavikute soetamiseks;

2) riiklike programmide realiseerimiseks;

3) maakonnaraamatukoguks oleva raamatukogu nelja to6taja tootasudeks ja iilalpidamiseks;

4) {iildkasutatava andmesidevorguga iihenduse loomiseks ja asjakohaste tehniliste vahendite soetamiseks.

(7) Asutuse eelarve koostamine ja tiditmine toimub vallavolikogu kehtestatud korras.

S. peatiikk .
KONTROLL, ARUANDLUS JA JARELVALVE

§ 10. Kontroll, aruandlus ja jirelevalve

(1) Jarelevalvet ja kontrolli asutuse tegevuse lile teevad vallavolikogu ja vallavalitsus digusaktides ette ndhtud
korras.
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(2) Kontrolli riigieelarveliste vahendite kasutamise iile teeb Kultuuriministeerium.

(3) Asutus esitab oma tegevuse kohta digusaktides ette ndhtud aruanded.

. 6. peatiikk 3
UMBERKORRALDAMINE JA TEGEVUSE LOPETAMINE

§ 11. Asutuse iimberkorraldamise ja tegevuse 1opetamise kord
(1) Asutuse timberkorraldamine voi tegevuse 16petamine toimub vallavolikogu otsuse alusel.
(2) Asutuse timberkorraldamise voi tegevuse 16petamisega seotud toimingud korraldab vallavalitsus.

(3) Vallavalitsus teavitab asutuse iimberkorraldamisest voi tegevuse lopetamisest vastavaid asutusi digusaktides
sdtestatud korras.

(4) Asutuse pdhimééruse kehtestab, muudab ja tunnistab kehtetuks vallavolikogu.

7. peatiikk
LOPPSATTED

§ 12. Pohimidrusega mairatlemata kiisimused
K&ik selle pdhiméirusega méiratlemata kiisimused lahendab direktor koostdds vallavalitsusega.
§ 13. Miidruse kehtetuks tunnistamine

Maiirusega tunnistatakse kehtetuks Saaremaa Vallavolikogu 29. novembri 2018. a miarus nr 62 ,,Saare
Maakonna Keskraamatukogu pohiméaarus®.

Jaanus Tamkivi
vallavolikogu esimees
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